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Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 6, 8 ,115 y 134 de la Constitucidn Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 103 fraccidn lll inciso d, 105, y 124 fraccién |l de la Constitucién Politica del Estado Libre
y Soberano de Puebla; 1, 2, 4, 6, 7, 10 fraccidn |, 15, 16, 49 y 50 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas; 7, 8,9, 10, 11, 12, 13 y 37 de la Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesidn
de los Particulares; 12 fracciones | y VIII, 116, 118, 119, 120, 134 fraccién | y I, 136 y 137 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Puebla; 7, 8,9, 10. 14 y 15 Ley de Proteccidn
de Datos Personales en Posesion de los Sujetos Obligados del Estado de Puebla; 56, 57, 58,59, 60,61y62
de la Ley de Obra Piblica y Servicios Relacionados con la Misma para el Estado de Puebla; 168y 169 fraccién
Xl de la Ley Orgénica Municipal; Ley de Ingresos del Municipio de Coronango, Puebla para el EjeI‘CICIO Flsca]
wgente se exp:den los presentes: :

LINEAMlENTOS GENERALES PARA OBTENER EL REGISTRO EN EL LISTADO DE CONTRATISTAS CALIFICADOS
Y LABORATORIOS DE PRUEBAS DE CALIDAD DEL MUNICIPIO DE CORONANGO, PUEBLA

L OBIJETIVO:

Contar con un documento normativo que regule la obtencién del registro en el Listado de Contratistas
Calificados y Laboratorios de Pruebas de Calidad y que establezca los criterios legales, fiscales y técnicos
que deben acreditar las personas fisicas o morales interesadas en registrarse, de manera que sea una
herramienta actualizada, confiable y veraz; con la finalidad de dar cumplimiento a la Ley de Obra Piblica
y Servicios Relacionados con la Misma para el Estado de Puebia.

il ALCANCE

. Los presentes Lineamientos son de observancia obligatoria para todas las personas fisicas y morales que
deseen participar en algin procedimiento de adjudicacién de obra publica y servicios relacionados con
la misma, siendo sujetos obligados a registrarse en el Listado de Contratistas Calificados v Laboratorios
de Pruebas de Calidad. Asimismo, son de observancia general para las personas servidoras plblicas de
las Dependencias y Entidades relacionados con la instrumentacién de algin proceso de adjudicacion de
obra publica y servicios relacionados con la misma. El contenido técnico del presente documento, es
responsabilidad de quien los emite, asi como su correcta fundamentacion y aplicabilidad normativa
conforme a las leyes especificas que motiven su actuar y sus modificaciones cada vez que la
normatividad aplicable o las tareas al interior de las Unidades Administrativas que la conforman,
signifiquen cambios en su estructura organica, a efecto de que siga siendo un instrumento actualizado
y eficaz. Por lo que el alcance del registro que emite la Contraloria Municipal, tiene como Unico objetivo
flevar un control institucional sobre dichos documentos.
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. DEFINICIONES
Para efecto de los presentes Lineamientos se entenderd por:

a) Acta Constitutiva o Escritura: Al [nstrumento juridico, notariado e inscrito ante el Registro Ptblico de la
Propiedad y def Comercio, mediante el cual se constituye una sociedad o asociacién, en la que se registran
sus datos y se especifican bases, fines, integrantes, funciones, firmas autentificadas y demas informacién
fundamental;

b) Adjudicacién: Al acto administrativo con diversas formalidades de procedimiento mediante el cual se
asigna un contrato de prestacién de servicios, adquisicién de bienes o ejecucion de obra pub]lca a una
persona fisica o moral; '

¢) 'Aume'nto de especialidad: A la accion de agregar nuevas especialidades a una cédula registro a peticion
del interesado, para lo cual, deberd apegarse a las normas establecidas en los presentes lineamientos. -

d) Cancelacién: A la anulacién de registro en el Listado de Contratistas Calificados y Laboratorios de Pruebas
de Calidad;

e) Carta poder simple: Al documento legal por el cual un sujeto se obliga a ejecutar por cuenta y nombre
de otra persona o solo por cuenta de éste los actos juridicos que le encargue; firmada por el mandante y
dos testigos sin ratificacion de firmas ante notario;

f}‘ Cédula de Identificacidn Fiscal: Al documento oficial expedido por el Servicio de Administracién Tributaria
(SAT) en el cual se asientan los datos del Registro Federal de Contribuyentes;

g) Comprobante de domicilio fiscal: Al documento oficial que indica la ubicacién del lugar donde se
administra un negocio ya sea de persona fisica o moral;

h)_(;_bn’qréiorfa:__A la Contraloria Municipal del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Coronango, Puebla;

i) Contratista: A la persona fisica o moral que es contratada para la ejecucién de obra publica o servicios
relacionados con la misma; :

j} Especialidad: A la experiencia o especializacién en una actividad concreta (conforme al catdlogo de
especialidades) con la que cuenta una persona fisica o moral que desea inscribirse en el padrén de
contratistas, la cual debe ser demostrada med;ante documentacmn suficiente en los términos de Ios
presentes lineamientos.
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k) Inhabilitacién: A a accidn de declarar a una persona fisica o0 moral registrada en el Listado de Contratistas
Calificados y Laboratorios de Pruebas de Calidad del Municipio de Coronango, Puebla, como incapacitada
temporalmente para participar en procedimientos de adjudicacién o celebrar contratos conforme a lo
previsto en los articulos 23, 94y 95 de la Ley de Obra Piblica y Servicios Relacionados con la Misma para el
Estado ‘de Puebla;

[} Inscripcion: Al registro en el Listado de Contratistas Calificados y Laboratorios de Pruebas de Calidad del
Municipio de Coronango, Puebla que se le otorga a una persona fisica o moral, con vigencia de un afio
contado a partir del uno de junio al treinta y uno de mayo del afio siguiente;

m) Laboratorios de pruebas de calidad: A |a instalacién que opera en una localidad determinada v dispone
del equipo necesario y personal calificado para efectuar mediciones, andlisis y pruebas de las caracteristicas
o funcionamiento de materiales, productos o equipos instalados en alguna obrg;

n) Ley: A la Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma para el Estado de Puebla;

o) Licitante: A la persona inscrita en cualquier procedimiento de adjudicacion de obra;

p) Listado: Al Listado de Contratistas Calificados y Laboratorios de Pruebas de Calidad del Municipio de
Corbnango, Puebla;

q) Llneamlentos A los presentes Lineamientos para Obtener el Registro el Registro en el Llstado de
Contratlstas y Laboratorios de Pruebas de Calidad en el Municipio de Coronango, Puebla; ’

r} Modificaciones al Acta Constitutiva: A las reformas y/o cambios en el documento notarial en el que se
registran todos aquellos datos referentes y correspondientes a la formacién de una sociedad o asociacidn:

s) ‘P'ersoh'a fisica: Al individuo con capacidad para cumplir con obligaciones v ejercer sus derechos;
t)'PerSona moral: A fa Entidad o institucion conformada por varias personas fisicas, a la cual, el derecho
atribuye y reconoce personalidad juridica propia, asi como capacidad para adquirir y poseer bienes de toda
clase; para contraer obligaciones y ejercitar acciones judiciales;

u} Poder general para administrar bienes: Al documento notarial que confiere al apoderado facultades

administrativas, cuando se trate de gestiones patrimoniales que no se traduzcan en la enajenacién de la
empresa o del bien otorgade para su administracién. No aplicard para ofrecer garantias o sustituirlas,
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designar bienes para embargo o para sustituirios, ni en los tramites de suspensién de actividades, inicio de
liquidacién y/o liquidacién total del activo;

v) Poder general para ejercer actos de dominio: Al documento notarial que confiere al apoderado sin
limitacién alguna las facultades de duefio y aplica para cualquier tipo de tramite legal, incluyendo aquellos
actos juridicos que pueden realizarse con los poderes para actos de administracion de bienes o para pleitos
y-cobranza;

w) Opinién de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales: Al documento oficial emitido por el Servicio de
Administracion Tributaria (SAT} que ampara el cumplimiento de las obligaciones y/o contribuciones fiscales
que tienen las personas fisicas y morales con las entidades federativas. Si se desea contratar con la
Adhﬁihistracio’n Publica Federal Centralizada, Paraestatal, Procuraduria General de la Republica, o con las
Entidades Federativas; se debe presentar la Opinion de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales emitida en
sentido positivo;

X) Opinién de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales en materia de seguridad social: Al documento oficial
emitido por el instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS) que ampara el cumplimiento de las obligaciones
en la materia que tienen las personas fisicas y morales con las entidades federativas a la fecha de su
consulta -

v) Registm' Al proceso en el que se asienta la informacién legal, fiscal, técnica, de especializécio’n v
experiencia de una persona fisica o moral en el Listado de Contratistas Calificados y Laboratorlos de Pruebas
de Calidad del Municipio de Coronango, Puebla; y

z) Renovacion: Al tramite que se realiza dentro de los treinta dias anteriores al vencimiento de un registro
vigente y sirve para ratificar y/o confirmar el registro de un Contratista en el al Listado correspondiente.

iv. COBERTURA
Ld'silii'n.é.é_‘mientos seran aplicables dentro def Municipio de Coronango, Puebla.
V.  DISPOSICIONES GENERALES

a.- Es responsabilidad de las personas fisicas y morales que deseen participar en algin procedimiento de
adjudicacion de obra pablica y servicios relacionados con la misma, asi como de las personas servidoras
publicas las Dependencias y Entidades relacionados con la instrumentacién de algin proceso de la misma
naturaleza establecer los mecanismos, procedimientos especificos y acciones que se requieran, para Ia
deblda observanua de los presentes Lineamientos.
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b.- Unicamente podran ejecutar obra pdblica o prestar servicios relacionados con la misma en el Municipio
de Coronango, Puebla, las personas fisicas y morales que obtengan el registro que otorga la Contraloria en
el Listado de Contratistas Calificados y Laboratorios de Pruebas de Calidad del Municipio de Coronango,
Puebla, salvo en los casos donde los recursos de financiamiento sean regulados por la Ley de Obras Publicas
y Servicios Relacionados con las Mismas (de caracter Federal, en cuyo caso se atendrd a lo indicado por la
mlsma)

. Las pérsonas fisicas o morales interesadas en ejecutar obras o prestar servicios relacionados en el
Mun:aplo de Coronango, Puebla deberdn cumplir satisfactoriamente los requisitos sefialados ‘en los
presentes Lineamientos y acreditar su situacién legal, fiscal y técnica, con la finalidad de obtener el registro
en el Listado. La Contraloria durante el proceso de calificacion podra verificar la veracidad de la informacién
que proporcionen las personas fisicas y morales interesadas en registrarse en el Listado.

d.- La Contraloria a través la Direccion de Auditoria a Obra Publica, sera la encargada de integrar vy
administrar un listado de laboratorios calificados que realizan pruebas de calidad, los cuales se rigen por lo
establecido en los presentes Lineamientos y enlos requisitos autorizados por dicho Organo de Contrcl y el
Comité Municipal de Obra Publica y Servicios Relacionados.

e.- Los procedimientos de calificacidn se deben apegar a lo establecido en la Ley, asi como considerar las
siguientes disposiciones:

1. La situacién legal, fiscal y técnica, asi como la especializacion y experiencia del contratista, se
consideraran sobre la base de su actividad global incluyendo la actividad ejercida en el Municipio
de Coronango, Puebla como fuera de él;

La Contraloria contard con un plazo de quince dias habiles contados a partir de la recepcién de la
- solicitudyla documentacién seffialada en los presentes Lineamientos, para notificar la determinacién
o "de'o‘torgar o no la calificacién correspondiente a la persona fisica o moral, de no emitir respuesta en
dicho plazo, se entendera por inscrita o revalidada dicha calificacién; :

Unavezingresado el expediente se procede a su revision, en caso de tener faltantes o inconsistencias
se le devolvera al solicitante junto con un informe de observaciones para que solvente las mismas
en un plazo no mayor a cinco dias habiles. Este proceso solo puede repetirse solo tres ocasiones
mas, en caso de no solventar las observaciones en la tercera ocasién y dentro de los plazos indicados,
sera motivo suficiente para negar la inscripcion o revalidacion del solicitante al padrén de
contratistas.
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2. La Contraloria debera fundar y motivar la negativa de otorgar una inscripcidn o revalidacién a Ia
persona fisica o moral solicitante;

3. Para determinar la solvencia moral de un solicitante, la Contraloria podra tomar en consideracién
los antecedentes de la persona fisica o de los socios de [a persona moral, y

4. La solicitud de inscripcién y/o revalidacién, serd responsabilidad del solicitante, por lo que, en caso
de negativa, no se suspendera el procedimiento de adjudicacién o contratacién.

f.- La vigencia del registro en el Listado seré a partir de su emisién y hasta el treinta y uno de mayo del
ejercicio 2024.

g-- El costo de inscripcién y/o renovacién en el Listado serd el establecido en la Ley de Ingresos del Municipio
de Coronango, Puebla para el ejercicio fiscal vigente.,

h.- Los contratistas registrados e interesados en continuar en el Listado, asi como-de modificar o aumentar
sus especialidades, con la debida acreditacion de los requisitos por parte de la Contraloria, podran solicitar
la revalidacién en cualguier momento durante la wgenma de su registro, debiendo realizar el pago de los
derechos correspondiente previamente.

i.- La Contralorfa estara facultada para suspender el registro del contratista en el Listado, hasta por c:nco
afios cuando:

1. Se declare en estado de quiebra por autoridad competente o se encuentre intervenido o sujeto a
concurso mercantil;

2. Incurra en cualquier acto u omisién, que le sean imputables y que perjudiquen los intereses del
Municipio de Coronango, Puebla;

3. Se declare por autoridad competente en quiebra fraudulenta o bien, cuente con incapacidad legal
para ser contratado;

4. Celebre contratos en contravencidn a lo dispuesto por la Ley; y
5. Pierda la titularidad de la patente o de algin derecho exclusivo, que o imposibilite para ejecutar

obras que requieran de conocimientos técnicos, cientificos o tecnologlcos especializados. Lo anterior
sin petjuicio de que obtengan las licencias.o autorizaciones que establezca la legislacién aplicable.
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j---La Contraloria estara facultada para realizar la cancelacion, debidamente fundada y motivada, en el
registro del listado, cuando: - :

1. Lainformacion exhibida para la calificacion, resulte falsa o apdcrifa, o se haya procedido con dolo
en algtn procedimiento de adjudicacién o incumplimiento de contrato;

2. No cumpla con un contrato por causas imputables al mismo contratista y perjudique gravemente los
 intereses del contratante o afecte el interés general;

3. La suspensién exceda cinca afios, de conformidad con lo que dispone el articulo anterior;
4, La suspensidon de pago sea inevitable y definitiva; y
5. Lo determine por otras causas legales conforme a la Ley, fundando y motivando su resolucion.

k.- La Contraloria realizara verificaciones domiciliarias de manera aleatoria a los Contratistas que integran
el Llistado, donde el personal comisionado al efecto deberd levantar el acta circunstanciada
correspondiente; con la finalidad de implementar un sistema de evaluacion y vigilancia que corrobore la
veracidad de la informacién proporcionada al momento del registro, otorgando una rendicién clara %
transparente del ejercicio de los recursos publicos y combate la corrupcion.

En caso de que el domicilio no corresponda con la informacién contenida en el Listado, [a Contraloria
cancelara a partir de ese momento el registro del Contratista y se notificard a la autoridad competente para
las acciones que haya lugar.

l.- Contra las resoluciones que nieguen las solicitudes de inscripcidon o renovacion o determinen la
suspension o la cancelacién de una calificacion, segun sea el caso, el interesado podrd interponer el recurso
de mconformldad en términos del Capitulo VIl de la Ley.

V.  POLITICAS DE OPERACION

a.- Para gue una Persona ftsu:a o moral pueda inscribirse, revalidarse y/o aumentar espeualldades en el
Padrén de Contrat:stas debe considerar lo siguiente:

1. Se impedira el registro en el Padrdn de Contratistas, a las Personas fisicas y morales que presenten
informacion apdécrifa o falsa, con base en lo estipulado en el articulo 69 de la Ley General de
Reéponsabilidades Administrativas y se presentara a presentar la denuncia por hechos que as leyes
sefialen como delitos ante |la Fiscalia Especializada en Combate a |la Corrupcidn o en su caso ante sus

B 'homologos en el ambito local con fundamento legal en el articulo 10 de la misma Ley,
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Se impedirad el registro en el Padron de Contratistas, a las Personas fisicas y morales que se
encuentren en el supuesto previsto en el articulo 69-B del Cédigo Fiscal de la Federacién relativo a
aquellos contribuyentes que llevan a cabo la facturacion de operaciones inexistentes y de los cuales
se publica el listado correspondiente en el Diario Oficial de la Federacién y en la pagina de Internet
del Servicio de Administracién Tributaria;

Cumplir los requisitos solicitados en los presentes Lineamientos, asi como en la Ley.

Cubrir el pago de derechos de conformidad con la Ley de Ingresos del Municipio de Coronango,
Puebla vigente; conforme al articulo 50, fraccion XI de la Ley de Ingresos del Municipio de
Coronango, para el ejercicio fiscal 2023, se cobrara la cantidad de $3,458.50 {tres mil cuatrocientos
cincuenta y ocho pesos 50/100 m.n.)

La vigencia de la cédula de registro vence el 31 de mayo de cada afio independientemente de su
fecha de expedicion.

No se reembolsard el pago de derechos en caso de improcedencia del registro de inscripcién o
revalidacién;

La Contraloria a través de la Direccion de Auditoria de Obra Pdblica, se reservara el derecho de
solicitar a la Persona fisica o moral, documentacidn original e informacién adicional como soporte o
apoyo a los requisitos para la inscripcion en el Padrén, dicha documentacién debera estar completa
y ser legible.

La documentacion impresa debera presentarse con las caracteristicas y en el orden que se indica en
los requisitos, en una carpeta blanca de tres argollas de tres pulgadas, con portada al frente de la
carpeta, indicando la razén social de la empresa o persona fisica solicitante, la fecha de presentacién

-y el periodo que solicita el registro, ademas se incluird una unidad USB con la documentacidn

digitalizada en archivo PDF en sobre manila tamafio carta dentro de la carpeta.

La documentacién digitalizada en la unidad USB deber estar ordenada en carpetas o subcarpetas,
asignando el nombre del requisito correspondiente.

Se deberd adjuntar una copia del formato de solicitud al momento de presentar ia documentacién
en la cita asignada, que sera el acuse de recepcidn de los documentos.
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" REQUISITOS DE INSCRIPCION O RENOVACION

a.- Para la inscripcién o revalidacién de Personas fisicas o morales, se debera presentar la documentacion
en original y digitalizada a color en formato PDF, siguiente:

1.

Comprobante de pago de derechos. - Recibo de pago de derechos, expedido y seliado por la
Tesoreria Municipal (impreso en original y copia para cotejo, (original se devuelve al solicitante},
asi como digital PDF) : B

. Formato de solicitud de registro COR01 y sus Anexos C1, C2, €3, y C4 .- Con fecha no mayor a 15

dias anteriores a la fecha de recepcién. debidamente requisitados, y con la firma autégrafa del

representante legal {impresos en original y en digital en archivos Excel y PDF).

Constancia de no inhabilitado. - Para participar en procedimientos de adjudicacion o para suscribir
contratos de obra pablica, vigente al momento de solicitar su inscripcién y expedidapor la Secretaria
de la Funcién Pablica del Gobierno del Estado de Puebla; (en medio impreso y digital PDF)

En caso de ser persona fisica. - Acta de nacimiento o extracto vigente, completa y legible, {en medio
digital PDF).

En caso de ser persona moral deberd presentar:

a. Acta Constitutiva y dltima modificacion en caso de existir, completas, en orden cronolégico, e

© inscritas en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio; en lo relativo a modificaciones

intermedias con cambios sustantivos tales como: venta de acciones, modificacién de poderes,

aumentos o disminucidn de capital, cambio de administrador o accionistas, cambio de objeto
social; (en medio digital PDF)

b. Poder Notarial. En caso de encontrarse por separado del Acta Constitutiva, con toda la
documentacién anexa de la Notaria Pablica; {en medio digital PDF)

Para personas morales, Formato COR02, manifiesto de no modificacién al acta constitutiva. - Solo
en caso de no tener modificaciones al Acta Constitutiva y/o Poder Notarial respecto a su cédula de
registro inmediata anterior, {no aplica para registros nuevos), se presentara en formato impreso en
hoja membretada de la empresa, completo, legible y firmado por el representante fegal. (y en
digital PDF) : '
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Si cuenta con modificaciones al acta constitutiva y/o poder notarial, no declaradas en el registro
anterior o nuevo registro, debera relacionarlas en anexo C1, conforme a lo indicado en el punto 2
de estos VIi REQUISITOS DE INSCRIPCION O RENOQVACION, ademds deberd presentar Ia
documentacién soporte de las modificaciones al acta constitutiva o poderes notariales en medio
digital en PDF, presentando un archivo por cada instrumento completo vy ordenados
cronologlcamente

Identificacion oficial con fotografia vigente. - De la Persona fisica o del representante legal en caso
de ser.persona moral (credencial de elector, pasaporte o cédula profesional). (en medio digital PDF)

Constancia de Situacion Fiscal. - Emitida por el SAT (Sistema de Atencién Tributaria), del mes y afio
de la fecha de la solicitud de inscripcién; (en medio impreso y en digital PDF). :

Comprobante de domicilio fiscal. - A nombre de la Persona fisica o moral con antigiiedad no mayor
a 2 meses a la fecha de la C, que coincida con eI domicilio descrito en la constancia de situacién
fiscal;

Los comprobantes de domicilio que podrén presentar seran ios siguientes: impuesto predial mismo
que debe corresponder al ejercicio fiscal en curso, estado de cuenta sin modificar proporcionado
por una institucidn bancaria, servicios de luz, gas natural, televisién de paga, internet, telefonia ﬁjé
o de agua;

En caso de que el comprobante de domicilio se encuentre nombre de un tercero, se deberd adjuntar
contrato de arrendamiento o comodato vigente, firmado de forma autégrafa al margen y calce, asi
como las identificaciones oficiales de las personas que firman el mismo.

Presentar en original y copia para cotejo, (original se devuelve al solicitante), asi como digital PDF
Cuatro fotografias georeferenciadas del domicilio fiscal, dos del exterior y dos del interior del
inmueble que se manifiesta como domicilio fiscal, el cual podra ser verificado conforme al inciso k

de las V. DISPOSICIONES GENERALES de los presentes Lineamientos; (en medio digital PDF}

Documento de inscripcion al Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS) .- O tarjeta patronal; (en
medio digital PDF)

Opinién de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales en materia de Seguridad Social con fecha de
consulta no mayor a cinco dias habiles previos a la solicitud de inscripcidn, ia cual debe emitir oplnlon

- positiva; (en medio impreso y digital PDF)
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13.

14,

15.

16.

17.

18.

- 2023-2024

Cpinidén de cumplimiénto de Obligaciones Fiscales emitida por el SAT, con fecha de consulta no
mayor a cinco dias habiles previos a la solicitud de inscripcién y con opinidn positiva; (en medio
impreso y digital PDF) :

Declaracién anual fiscal. - completa y legible, del ejercicio fiscal inmediato anterior respecto a la
fecha de la solicitud, normal y/o complementarias en su caso, con acuse que contenga sello digital
y cadena original emitido por el SAT.

Acuse y declaracién provisional mensual y definitiva del mes inmediato anterior a la fecha de
solicitud de inscripcion. '

Carta del responsable técnico. Formato CORB impreso en hoja membretada de la empreéa,
completo, legible y con la firma autégrafa del responsable técnico (en medio impreso en original y
en medio digital PDF)

Adjuntar cédula profesional completa y legible del responsable técnico que firma la carta y su
curriculum, mismo que debe acreditar experiencia suficiente y probada en las especialidades
solicitadas {en medio digital PDF)

Contratos y Actas de Entrega Recepcion a nombre del solicitante, completos, legibles y ordenados
bor especialidad solicitada, que acrediten la experiencia en las especialidades solicitadas; tanto en
obra publica como entre particulares, en caso de que la documentacién no especifique la
especialidad solicitada, debera presentar el presupuesto o catalogo de conceptos anexos al
contrato; no se aceptaran subcontratos en términos de lo dispuesto en los articulos 51 de la Ley; 57
y 113 fraccion VI del Reglamento de la Ley.

Las Personas fisicas con inicio de actividades registrada ante el SAT en un plazo menor a un afio (365
dias), deberdn acreditar especialidad por medio de un Director Responsable de Obra (DRO)
registrado ante el Municipio de Coronango, Puebla, en la Direccion de Desarrollo Urbano, quien

fungird como responsable técnico; debiendo presentar cédula de registro como DRO emitida por el
~Municipio de Coronango, Puebla y carta compromiso mediante la cual se obliga a laborar con la

 empresa, adquiriendo |a responsabilidad por las licitaciones u obras que le sean adjudicadas

Para asignar las especialidades, el DRO debera acreditar su experiencia en la especialidad solicitada
mediante contratos, con el acta de entrega-recepcion respectiva y en su caso, catalogo de conceptos
en donde haya participado y firmado como responsable, supervisor o superintendente de obra;
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19. Estados financieros. - Estado de resultados, Estado de Situacion financiera (del 01 de enero del 2022
al 31 de diciembre de 2022), con firma autdgrafa del representante legal y contador publico que Ios
elaboré. (en medio impreso y original, y en medio digital PDF)

20. Estados financieros. - Estado de resultados, Estado de Situacion financiera (del 01 de enero del 2023
a su ultima declaracién provisional anterior de su solicitud de inscripcion), con firma autdgrafa del
representante legal y contador pablico gue los elaboro (en medio impreso y original, y en medio
dlgltal PDF)

21. Cedula profesional del contador. Del contador publico, que firma los estados financieros por ambos
lados, completa y legible. (impresa después de los estados financieros y en digital PDF) en caso de
ser cedula profesional electrénica anexar copia de identificacién vigente.

22. Propiedad de la maquinaria y equipo. - Facturas con las que acredite la propiedad de la maquinaria
y equipo con el que cuente {debera corresponder con relacién del formato C2) o en su caso carta de
casa comercial en papel membretado, donde manifieste que renta dicha maquinaria con sus datos
fiscales. (facturas impresas en original y copia para cotejo (original se devuelve) y en medio digital
PDF} (carta de casa comercial ‘en original y digital PDF)

23. Aviso de privacidad. -Una vez autorizado el registro, el solicitante, por conducto de su representante
iegal, 0 en su caso, persona fisica, previo a la entrega de la cedula correspondiente, deberd autorizar
mediante firma autdgrafa cada una de las hojas del aviso de privacidad correspondiente, del cual se
le proporcionara copia simple.

Vill. AUMENTO DE ESPECIALIDADES

En caso de requerir aumento de especialidades fuera del periodo de revalidacion, las Personas fisicas o
morales deber3 solicitar la cancelacion de su registro vigente a efecto de realizar una nueva inscripcién con
la totalidad de las especialidades que requiera, previo pago de derechos previsto en la Ley de Ingresos del
Municipio de Coronango, Puebla vigente. Lo anterior con la finalidad de que el Municipio de Coronango,
Puebla obtenga las mejores condiciones en cuanto a calidad y oportunidad en la ejecucion de la obra publlca
y servicios relacionados con Ia misma,

IX. RE[MPRESI()N DE CEDULA POR EXTRAVIO O POR ACTUALIZACION DE DATOS

La Persona fisica. 0 moral que requiera reimpresion de su cédula vigente por extravio, debe:
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1. Presentar solicitud por escrito en hoja membretada, dirigida al C. Gerardo Sanchez Aguilar,
Presidente del Comité de Obra Publica de Coronango, solicitando la reposicion de la ceduls;

Y

2. Presentar comprobante de pago de derechos realizado en cajas recaudadoras de la Tesorer[a
Mun|C|paI '

Si el trédmite lo realiza una persona distinta al interesado o representante legal, debera presentar carta
poder simple, firmada por quien otorga el mismo, por quien recibe el poder, dos testlgos y soportada
con la identificacion ofual vigente de todos los firmantes.

X

XI.

Xit.

CONTROL Y AUDITORIA

La obtencién del Registro en el Listado de Contratistas y Laboratorios de Pruebas de Calidad en
el Municipio de Coronango, Puebla, estara sujeta a la legislacidn aplicable en materia de control
y auditoria y podrd ser auditada por las instancias competentes en el momento en que lo
Jjuzguen pertinente, dando todas las facilidades a las mismas. La Contraloria Municipal a través
de la Direccién de Auditoria de Obra Publica, efectuard el seguimiento para la solventacidén de
las observaciones planteadas por ias instancias competentes en materia de control y auditoria.

DATOS PERSONALES TRANSPARENCIA Y DIFUCION

Los presentes Lineamientos, asi como la informacién que derive del Registro en el Listado de
Contratistas y Laboratorios de Pruebas de Calidad en el Municipio de Coronango, Puebla, serd
tratada en los términos y condiciones fijadas por la Ley General de Transparencia y Acceso a la

_ Informacidn Ptblica, la Ley General de Proteccidn de Datos Personales en Posesién de los Sujetos

Obligados, la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Puebla, la Ley

de Proteccion de Datos Personales en Posesién de los Sujetos Obligados del Estado de Puebla y

demas normatividad aplicable.
DERECHOS HUMANOS

Con el objetivo de generar las condiciones necesarias para el acceso equitativo en términos de
disponibilidad, accesibilidad, exigibilidad y calidad en las acciones que se realizan la Contraloria
Municipal a través de fa Direccién de Auditoria de Obra Pdblica para la obtencién del registro
correspondiente se |mp1ementaran mecanismos que hagan efectivo el acceso a la informacién
gubernamental asegurando que el acceso a los servicios prestados a través del mismo, se den
Ginicamente con base én lo establecido en los presentes Lineamientos, sin discriminacién o

distincion alguna.
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XV.

2023-2024

QUEIJAS, DENU:NCIAS Y SOLICITUDES DE INFORMACION

Las personas fisicas o morales, tendra derecho a presentar quejas y denuncias en caso de
incumplimiento a lo establecido en los presentes Lineamientos, por escrito a través de la
instancia competente para ello.

BLINDAJE ELECTORAL.

En la operacion y ejecucidn de los presentes Lineamientos, se deberan observar y atender las
medidas de caracter permanente, asi como aquellas especificas que sean emitidas de forma
previa para los procesos electorales federales, estatales y municipales, con la finalidad de evitar
el uso de recursos publicos con fines particulares, partidistas y/o politico-electorales, haciéndose
énfasis en los principios de ética, legalidad, transparencia, integridad, rendicién de cuentas,
respeto a los derechos humanos y participacion ciudadana.

XlL. VIGENCIA

Los presentes Lineamientos entraran en vigor a partir de la fecha de su publicacién en la paging
electrdnica oficial de H, Ayuntamiento de Coronango, Puebla y se encontraran vigentes en tanto
no existan actualizaciones o modificaciones en su contenido.

XIV. ANEXOS
Los formatos y anexos no deben modificarse en su estructura y contenido, deberan ser

requisitados en los campos sefialados a computadora, por ningin motivo deberin llenarse a
mano. ‘
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Anexos

P E——

I

FECHADESOUCTUD: | | dia idel  mes

afio ‘

Parz el perivde comprendido def 01 de junio de 2925?' 31 de mayo de 2024 i
e v ey
bk B oot :

TIPO DE PERSONA: | TRAMITE:| | | i
inscripcién
Revalldacidn t [ | 1 | 4 i
ERALES DEL SOUCTANTE:
B T I O

Nombra Complatel 1 5 1 1 Primer Apellido segundo apellido [ 1

kegistra federal de Comtribuyentes forcete | 1 1

o, exterior L 111} Mo nterior | § 11

Mumiciplo o Delegacion | L S I =Y Pododind L. {

F o
P
Taléfona Oficina (10 digitost | | Telsfona2 Oficinazodigitos | | 1 1 | Teléfono Movil cel Rep {20 digitas)
CorreoBlectrénlesl | | 1 i 1 ] Pl F Afillacl6n 2 Or Ag: linformacicn Opclonal) |
IR RN Tl R IR

qua la sean convenientes en ef Hempo propicic.

Ea pleno uso de mis facultades, manifiesto bejo protesta de decir verdad que conozco |z normatividad vigente aplicableen
materiz de Obra Pablica y Servicios Relacionados con fa misme pars o Estado de Pueblz, gue |a Informacién contenida en
ta aresente solicitud de registro y fodos sus anexos son auténticos y corfesponden 2 |e empresa que reprasento. Autorizo
expresamente al Honerable Ayunmmiente del Municipio de Coronangs, Puebla 2 verificar ta informacidn por los medios

I O O A I i
T T P L [
Nimero de Actade N é Afio de Reglstro Fivma Actdgrafa del Solicitante
I

Lugar del Registro Tivil del Actade Nacimisnt il i
Tipn ¢ Némero de laidenfiticaclon Ocial con Fotografi P
|EJEMPLO: IFE 1224567890123

RN, P
DEPARTAMENTS DE PADRON DE CONTRATISTAS | | {b \ Pl

En virtud de la presente soticitud, me permito anexar la documentacida con ia que acredito 1as sigulentes especialidades

letave Desceipeldn | 1 1 1 1} R ! H
1
2

{Puede Insertar mis renglones, en caso de sernecesatio} | 1

Flzma Autdgrafa del Solicltaate
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LUSTADO DE CONTRATISTAS CALIFICADOS Y LABORATORIOS DE PRUEBAS DE CAL]DAD
SOLICITUD DE REGISTRO
T |

IR O 0

i
Para e perio de2024

i
T4 DE PERSONA:
P inscripcion

Morat : Revatidacicn

Registra Federal da Contribuyentes

Nem. Buesior ] 1 ] 1| N, Interior || i1
Muaicipico Delegacion | | 1. jestado]
P
Teletong Ohcinaiiaigto) | | | | | [Telmno2oRcimaiodigton] | |
goretleetnicsr | 1 1 [ 1 ] P ] [ 1 T T Tasiliaciena
P Phre I T3 R i

H i i Poodoho1 ¢ P i
En plenc usa de mis facultades, manifiesto bajo protesta de deeir verded que conarco ts normatividad vigente aplicable en)
materia de Obra Publica y Servicios Relacionados coa la misma para ef Estade de Puebls, que |z infarmacidn contenida en
la presente solicitud de registro v todos sus anexos son auténticos v corresponden a2 ia empresa que reprasento. Autorizo
expresamente al Honorable Avuntamients del Municipio de Coronango, Puebia 2 verificar tz informacion por los medios

que le sean convenientes en el Sempe propicioc,
i IR T
T i
Nombre Compfeto dei Repre firma Al
Tipo de ¥ lided que Ostenta | { 1 | ! il
Tipo y Nimere de b ider@icacion Ofical con Forogratia, © § 0 L 1 S
EIEMPLO; IFE 1234567850123 H
T 1 T R oL [ T 71 H T T
L T ‘ i E
DEPARTAMENTO DE PADRON DE CONTRATISTAS | | ¢ Lo :

En virtud de ia presente solicitud, me permito anexar la documentacién con |z gue acredito las siguientes especialidades

Clave Ll P Pl L Pl
1 -
2
3
{Pgde Insadar ma ‘_[e;r_\_gjqqes.en‘;‘aﬁp,gemsme‘r._‘néce‘sariio) ; ;
iFlrma Autdgrafa del Soficitante
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LISTADG DE CONTRATISTAS CALIFICADOS Y LABORATORIOS DE PRUEBAS DE CALIDAD
ANEXO C1: informacidn Legal {solo Personas Morales)

; L] , O R O O
ACTA CONSTITUTIVA: NOTARIA PUBLICA: _| [ JULENR N O R I S O
Ndamero de Instrumento i Fecha del instrumente: Nombre del Notarie Piibiica Mim. Notarfa | Lugar de faNotarfa: i

T
; |
Capital Constitutive .1 Duracidn Sociedad!Objeto de laSociedad i § g P R i
s -
fipe de Administracién de Ja Sociedad | P Il i ; NGm, Reg, Pablico de la Propledad |
EJEMPLO: ADMINISTRADOR UNICO, CONSEIO DE ADMINISTRATION, ETC.
Lugar del Registrs Piblice | Facha i1 Fojs | | Tomo | | | i itfre : |

s | Lo i Ciadob b
PODERES OTORGADOS: NOTARIA PUBLICA: SRR SO0 VO S O YOO SO T OO0 NS USSR OO S
fdmero de Instrumente  iFechadel Instrumento' Nombre del Notario Pabiico NGm. Notaria  LugardelaNotaria’ | E
Nombre dat {losi Apaderade {s) Lepat {es) N i | | Inom. Reg Publico de jaPropledad
Lugar def Registro Pdbtico E § Facha | % P % Fojas @ Tomo ; ; Libro | : %
NOTA: En caso de que haya més modificaciones al Acta Constitutiva, en la segunda paging de este formato existe un espacio
INFORMACION ACTUAL DE LOS SOCIOS O ACQONISTAS: ) i i P 3 1
Nim. | |NombreCompletal | | | ? Participacion {% oCant.) |RFC C

11 0 0 0 O 1 O O A N

? E i Pl L i N i i

T T L1117 T O O M
t H 4 i ; { % § H 3 ! i i §
* e = i P i ! bt
z E i i Pl s § P i
L1 5 - I I i L4 § P
Firma Autégrata del Representante Lagal 4 S é il E
: !
H
:
. e
- Eod
i Vo
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ANEXO C1: Informacion Legal {solo Personas Morales) | Lo

3

NOTA: Llene este hoja, sélo en caso de que existan mds modificaciones al Acta Constitutiva, yno estén especificadas enla

1 i
PRIMERA MODIFICACION AL ACTA CONSTITUTIVA: ; % ............. -
Niamero de Instrumento  {Fecha % Nombre del Notaric Pdblico Num. Notarfa :Luger de la Notaria E
Objeto de la Modificacién Capital social en ésta Acta: Nam. Reg. Pablico de 1a Propiedad

!

i
Lugar del Registro Publico Fecha Fojas H Tomo ! 3 Libro_|

! ' T
SEGUNDA MODIFI%{;ION AL ACTA CONSTITUTIVA: bod e ; E na
Namero de Instrumente  [Fecha § Nambre del Notario Piblico NGm. Notarfa {lugerdelaNotaria; | |
Objeto de la Modificacién Capital social en ésta Acta: Nuim. Reg. Pablico de laPropiedad

nREN ‘ . : -

Lugar del Registro Pdblico Fecha Fojas i Tomo § § Libro | |
TERCERA MODIFICACION AL ACTA CONSTITUTIVA: R ; o
Nimero de Instrumente i Fecha | Nombre del Notario Plblico Nam. Notarfa :Lugar de Ia Notaria i
Objeto de la Modificacién Capital social en ésta Acta: Ngm. Reg, Publico de laPropiedad

i

L 3
Lugar del Registro Piblico Fecha Fojas | i Tomo ! Libro | }
CUARTA MODIFICACION AL ACTA CONSTITUTIVA: 10 N b | i
Niimero de Instrumernte  Fecha Nombre del Notario Plblico Mdm. Notaria | Lugar de fa Notaria ﬁ i
Objeto de la Modificacién Capital social en ésta Acta: Num. Reg, Publico de la Propiedad

B s
Lugar del Registre Publico Fecha Fojas ! § Tomo i 3 Libre

H H N 1 E

Firma Autdgrafadel Representante Lega
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C3: informacién Fiscaly Contable

i b b e : R
REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUVENTES: S o i :

RFC de iz Empresa/ Parsona Fisica jsimacién del Registre. @ - Ei.ugar ds inscripcion : Fecha inicic de Oparaciones

] B —

{Actividad Fiscal, tal y como aparece en fa Cédula ded RFC. | Lo 3

Domicilio Fiscel, taf come aparsce én Ja Céduia d2i RFC Lo ‘ i R g

L T

CUOTAS OBRERG PATRONAEES: - | : | Lon ‘_PAGOSPROVSS!O‘NALES:

Nimerc Registro Patronal WMes quepaga:f iFecha de Page: ‘ ‘mes dat Pago?mvisiunat:f Fecha Prasentacién:
CF 1 <.:‘7

BECLARAGION ANUAL: | | 1Ty
' ' ;
H

Etercicia Deciarado: Facha . jFo}io da Recepcion | ECapital Social de Aportacicnes
% o L

Capifal Soclal de Capitalizacidn % C i Aporteciones para Aumento ds Capital g Utilidad det Ejercicio

$ BRE - | s

. od
; ‘ {

ESTADOS FINANGIERGS ACTUALES:
Periodo Estado de R‘esulwn‘asg . Pl : Fecha Estado de Posicién Financiera !
Ingresosy Oos Broductos | © . 1 | © . | AcbvoCiroulante I | - Towl Pasivo _
- R -1 o
NS __ | i Rk , RO |
Cowsl b | 4l omemwerse | gL
: | RN - |
— T " ; T :
iGastos| | § } I : P ’ Activo Difarido! . + Capital Contable .
- P -1 -
: SEREEENE I

Resultado def Pesiodal C : S Yotal Active | ; ' Sumade Pasivo y Capital -

s T h mC y
_ —— I AT A T —

H . Firms Autbgrafa del Representanies Legad i Cedula Contader:
a5 canlidades equl expresadss conesponden conlos | P i ! Cr § )

lestados nenciecocontaridos er el disco anexo. Lo

b o R - 3
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i Jutstoborvenod  CALIDAD DEL MUNICIPIO DE CORONANGO, PUEBLA
2023-2024

roja Membretada de Iz Empresa

FORMATOCOROZ
Coronangs, Puebla, a __ de He 2023,

€. GERARDO SANCHE? AGURAR
PRESIDENTE DE COMETE BE OBRA PUBHICA DEL
H. AYUNTANIENTO DEL MUNICEI0 DE CORDHANGD

Et que suscribe {Titaio profesional » Nambre completol por medio d=la
presente y an mi arActer da flareo qus astents o ia Empress) de & empresa
{Mornbre 4= s Emaresal » Manifiesta bajo protesta de decir verdad que & Acks Canstitotiva
¥ |2 parsonalided com [ que me osvante se han side rerovadas ni modificedes en aingén sentide.

Sim ofrs perticular, me reiters 3 sus aprediables drdencs pars cualquier comentario o

adaraciin A respecta.

ATEMTAMENTE

{Fiera)

{Feombre del Reprasentants Legsh, o Persoms Fisica)

. LINEAMIENTOS GENERALES PARA OBTENER EL
i REGISTRO EN EL LISTADO DE CONTRATISTAS
" CALIFICADOS Y LABORATORIOS DE PRUEBAS DE

Pdgina 22123



LINEAMIENTOS GENERALES PARA OBTENER EL
ey r REGISTRO EN EL LISTADO DE CONTRATISTAS
whasoe”~ CALIFICADOS Y LABORATORIOS DE PRUEBAS DE

i JurbsGoborvemed  CALIDAD DEL MUNICIPIO DE CORONANGO, PUEBLA
2023-2024

Hoia Membretada de g Emprass

FORMATC CORS
Coranango, Puabla, s de de 2023,

€. GERAR DG SANCHEZ MGIHLAR
PRESIDENTE DEL CORMITE DF OBRA PUBLCA DEE

H. AYUNEAMIENTC BER BAURICIF RO DE DORCHANGO
PRESENTE

El qgue suscriba {Tule profesional w Hombrs complsto) por rredio de ha
presente w en pleno o de s facuitsdes, manifiesto bajo prodests e dedr werded ser =
Responsable Téonico: da ia empresa Mombre de ta Emprass) , con &) titulo de
{profesitn} ex pedido por {bnet tucifn gue otorsd »_;ititural wron cédula prafesions!
no. Ewpedidia pior 1a Dire roidn = Mariornst de Profesicnisess e ~JiEche de
expedicion] _

Anaxn oopia de rol Curriculurs vitss, asi come mmerfiests contar oon b firme electrdaiica svanzad .
Para fa firma da hitSooras electrdnimas.

Acepto sxpresmmente gue en & momento qu e dedids dejar de iaborar pars ests e mpresa,
o camunicars por escrito 2 Comiéd Manidpal de Obra Pdblics v S3uministros, 2n un plszo no mayor

2 28 dizs natrales.

Sim atra particuizr al respecto.

ATENTANENTE

[Firera]

{Nombre del Recponsable Témica)
RFC '
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